MANUAL DE INSTRUCCIONES E INFORMACION PARA EL USO DE LA
PLATAFORMA DE SOLICITUD DE TEXTOS ADAPTADOS AL SISTEMA
BRAILLE Y MACROTIPO PARA ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD

VISUAL (2025).

A continuaciéon, encontrard instrucciones y recomendaciones para completar la
solicitud de textos escolares adaptados al sistema Braille y Macrotipo para el ano
2025.

Ingreso al formulario

Para ingresar al formulario de solicitud de textos escolares, primero debe entrar
a la pagina https://www.comunidadescolar.cl, después de infroducir su RBD vy
contrasena, encontrard el enlace “Formulario de solicitud de textos escolares
adaptados a Braille y Macrotipo, 2025".
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Contenido del formulario de solicitud de textos escolares

1. Inicio del formulario.

2. Antecedentes del encargado y establecimiento.
3. Solicitud de textos escolares adaptados

4. Envio solicitud de textos.


https://www.comunidadescolar.cl/

1. Inicio del formulario

Antes de comenzar a completar el formulario debe leer las indicaciones del
recuadro donde, ademds, encontrard tres descargas PDF que contfienen el
detalle de los textos que se entregardn por nivel para sistema Braille, Macrotipo
y el manual de usuario de la plataforma para solicitar los textos. Luego de indicar
que ha leido las indicaciones, podrd avanzar a la siguiente seccion.

*Antes de llenar la solicitud, lea con detencion las siguientes indicaciones:

Este formulario tiene como propésito recoger informacion desde los establecimientos educacionales, respecto de Iz necesidad de textos escolares adaptados en
sistema Braille y formato Macrotipo.

Estos textos NO DEBEN SER SOLICITADOS para estudiantes que presentan otro tipo de discapacidad, | entrega se hara solo a aquellos con discapacidad visual
(ceguera o baja vision) que hayan sido informados a través del presente formulario, adjuntando el correspondiente certificado o credencial que acredite su nivel de
discapacidad.

Entendernos por ceguera cuando ia visién es menor o igual a 0.05, siendo no funcional para la vida cotidiana, basando sus aprendizajes en el resto de los sentidos. Al
mismo tiempo, se consideraré baja visidn cuando alin con correcciones dpticas Ia vision es menor o igual a 0.33. Los problemas visuales comunes de vicios de refraccién
(miopia, astigmatismo, hipermetropia) no son parte de ia discapacidad visual.

Recuerde que los textos escolares adaptados que esta solicitando son para el afio 2025, por lo tanto, debe considerar el nivel o curso que Ia o el estudiante debera
cursar el préximo afio.

Solo podra solicitar un tipo de formato de texto por estudiante segun discapacidad visual (Ceguera: Braille o Baja vision: Macrotipo) y para un solo curso o nivel desde
NT1 hasta 4° afio de educacion media. (se excluyen estudiantes que cursen niveles laborales),

Si su establecimiento cuenta con mas de 20 estudiantes con discapacidad visual, favor comunicarse con textosadap@mineduc.cl.

*La entrega de textos adaptados dependera del stock y se dara prioridad a quienes presenten el diagnostico unico de ceguera total y baja vision.
Aqui puede descargar la descripcion de textos que se entregaran por nivel y el manual de usuario de la plataforma:

Descargar Textos escolares Sistema Braille a entregar - PDF

Descargar Textos escolares Formato Macrotipo - PDF

Descargar Manual de instrucciones e informacion para el uso de I3 plataforma- PDF

He leido y tomado conocimiento de las indicaciones.




2. Antecedentes del encargado y establecimiento

Después de haber leido y tomado conocimiento de las indicaciones, utilice el
botdn siguiente para ingresar o seleccionar los antecedentes que se solicitan. En
esta pagina todos los campos son obligatorios.

Recuerde que los datos ingresados en esta seccidon serdn utilizados para realizar
el envio de los textos o para contactarse en caso de requerir informacion, por
lo tanto, siga las instrucciones que se muestran a continuacion.

Nombre completo encargado de la postulacion: debe ingresar el nombre
completo de la persona que estard encargada de las gestiones de la solicitud
de textos del establecimiento.

*kNombre completo encargado postulacion:

Correo electrénico del encargado: debe ingresar la direccién de correo
electronico de la persona encargada de las gestiones de la solicitud de textos,
esta debe ser vdlida y estar vigente, ya que a este correo se enviard el mail de
confirmacion de la solicitud.

*kCorreo electrénico del encargado:

@ Por favor compruebe el formato de su respuesta.

escuela.especial@mineduc.cl

Teléfono de contacto del encargado: debe ingresar el niUmero de contacto
de la persona encargada de la solicitud de textos del establecimiento, este debe
ser un numero telefénico valido (puede ser fijo o celular).

*kTeléfono de contacto del encargado:

+56



Antecedentes del establecimiento

RBD: debe ingresar el RBD del nombre del establecimiento que acaba de
ingresar, este debe ser ingresado sin digito verificador.

*RBD: (Ingresar RBD sin digito verificador)

Nombre del establecimiento: debe ingresar el nombre del establecimiento
asociado al RBD que recibird los textos escolares.

#kNombre del establecimiento:

Region: debe seleccionar la regidon donde se encuentra el establecimiento.

*Regidn:

Por favor escoja... v
kRegion:

Por favor escoja... ~

de Arica y Parinacota
de Tarapaca

de Antofagasta
de Atacama

de Coquimbo
de Valparaiso
de O'Higgins
del Maule

de Nuble

del Biobio

de La Araucania
de Los Rios

de Los Lagos
de Aysén

de Magallanes
Metropolitana




Comuna: luego de seleccionar la regién, automdaticamente se desplegardn los
nombres de las comunas asociadas a esta. Aqui debe seleccionar la comuna
donde se encuentra el establecimiento que recibird los textos escolares
solicitados.

skComuna de Arica y Parinacota:

Por favor escoja... v

*Comuna de Arica y Parinacota:

Por favor escoja... v

Por favor escoja...
Arica

Camarones

Putre

General Lagos

Direccion del establecimiento: deberd ingresar una direccién vdlida
(indicando calle, avenida, pasaje, niUmero, etc.). Esta debe ser clara para el
correcto envio de los textos escolares.

#Direccion del establecimiento:



Antecedentes sobre modalidad educativa del establecimiento: debe
seleccionar la modalidad educativa que tiene el establecimiento que estd
registrando. Usted podrd seleccionar entre Educacion especial, educacion
regular con PIE y educacion regular sin PIE.

¥Antecedentes sobre modalidad educativa del establecimiento:

Educacion especia

Educacion regular con PIE

Educacion regular sin PIE

© PIE: Programa de Integracion Escolar

3. Solicitud de textos escolares adaptados.

En esta seccion debe ingresar los datos correspondientes a los alumnos que van
a recibir los textos escolares (entre 1y 20).

Rut del alumno: Recuerde que este debe ser ingresado sin puntos y con guion.

*Ingrese Rut del alumno:

Debe ingresar Rut sin puntos y con guion (Ejemplo: 22333444-5)

O Por favor compruebe el formato de su respuesta.

Diagnéstico: Aqui debe seleccionar el diagndstico médico del alumno, debe
indicar si es ceguera, ceguera mas retos, baja vision o baja vision mas retos.

*Ingrese diagndstico:

O Seleccione una de las siguientes opciones

Por favor escoja... v

*Ingrese diagnostico:

© Seleccione una de las siguientes opciones

Por favor escoja... v

Por favor escoja...
Ceguera
Ceguera mas retos

Baja vision mas retos



Certificado médico: Para respaldar el diagndstico del alumno, debe cargar el
certificado médico oftalmoldgico, credencial de discapacidad, certificado de
discapacidad u otro, siguiendo los pasos que se muestran a continuacion.

Paso 1: presione Upload Files

Cargar certificado:

B Por favor cargue un arcP

& Upload files

Paso 2: se abrird una ventana donde debe presionar el botdn seleccionar
archivos, recuerde que puede subir archivos en formato png, gif, jpg. jpeg, pdf
que no superen los 2048 KB cada uno.

Cargar archivos

Seleccionar archivo

Usted puede subir png, gif, doc, Ote que no superen los 2048 KB cada

uno.

Guardar los cambios

Paso 3: seleccione el archivo que va a cargar y luego presione el botén abrir.

(& Abrir X
N * » Esteequipo » Descargas v ] 2 Buscar en Descargas
Organizar « MNueva carpeta = - i | o
Jb Descargas ~ ~

~ Hoy (1)
Documentos

B Escritorio VO
[&] Imagenes #
Album de la cdmara PDF que no superen los 2048 KB cada

Capturas de pantalla Alumno_Curso

v Ayer (7)

Imagenes quardadas ¥ v

Fotos en iCloud

Nombre de archivo: I I Todos los archivos ~

Cancelar Guardar los cambios




Paso 4: guarde el archivo indicando en el titulo el nombre del alumno y en
comentario el curso.

Cargar archivos

El archivo ha sido subido satisfactoriamente.

Seleccionar archivo

Usted puede subir png, gif, doc, odt, jpg, pdf, docx que no superen los 2048 KB
cada uno.

Si lo desea, puede subir 4 archivo(s) mas, o bien volver a la encuesta.

Alumno_Curso.pdf
Titulo

Nombre Alumno

Comentario

Curso

1if Borrar

Guardar los cambios




Agregar otfro alumno: Si desea registrar ofro alumno, debe indicar la opcidn siy
pinchar el botdn siguiente, alli automdaticamente se cargard una nueva pdagina
para ingresar un nuevo alumno, de lo contrario debe seleccionar la opcién no,
pinchar botén siguiente y habra finalizado la solicitud.

Desea Ingresar otro alumno

Si No

4. Envio solicitud de textos

Al llegar al final de la solicitud de textos, automdaticamente recibird un correo
electronico, el cual le indicard la informacion ingresada.

Usted ha completado la solicitud de textos con éxito, si requiere mas informacién contactarse al correo textosadap@mineduc.cl.
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